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Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 305 odst. 1 zakona €. 262/2006 Sb. zakoniku préace v platném znéni vydavam jako statutarni
organ $koly tento vnitini pfedpis.

Cast |. VSeobecna ustanoveni

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. OrganizaCni fad Zakladni Skoly Kunratice (déle jen Skola) upravuje organiza¢ni strukturu a fizeni, formy a metody prace
Skoly, prava a povinnosti pracovnikl $koly.

2. Organiza¢ni fad je zakladni normou Skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace (dale jen ZP).

3. Organizacni fad Skoly zabezpeduije realizaci pfedevsim Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni a jeho
provadécich predpisu.

Clének 2

Postaveni a poslani skoly

1. Skola byla zfizena MC Praha Kunratice, jako pfispévkové organizace zfizovaci listinou vydanou 1.1.1993 v platném
znéni.

2. Skola je v rejstiiku $kol MSMT vedena pod identifikatorem pravnické osoby: 600 037 461.

3. Zakladnim poslanim Skoly je vychova a vzdélavani zakua plnicich povinnou $kolni dochazku, a to podle uéebnich plani
a osnov, schvalenych MSMT CR.

Cast Il. Organizaéni &lenéni

Clanek 3

Utvary skoly a funkéni mista

1.V Cele Skoly jako pravniho subjektu stoji statutarni zastupce Skoly - feditel koly.

2. Skola se ¢&leni na tyto organizadni Utvary: prvni stupefi, druhy stupefi, $kolni druZinu, $kolni klub, Usek provozni, $kolni
jidelnu, Stedisko volného Casu a sportovni areal Skoly. V souladu se zfizovaci listinou $kola organizuje dopliikovou innost.
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3. Vedouci ttvard uréuje feditel Skoly. Vedouci Utvart v souladu s naplni Utvar( a v ramci pravomoci, stanovenych feditelem
Skoly, Fidi ¢innost Utvard, a podepisuiji pfislusna rozhodnuti a opatfeni. Jsou opravnéni jednat jménem $koly v rozsahu
stanoveném feditelem v naplni préace.

4. Na 3kole je zfizena funkce statutarniho zastupce feditele Skoly (tzv. zastupce statutarniho organu).

Cast IIl. Rizeni $koly - kompetence

Clének 5

Statutarni organ skoly

1. Statutarnim organem Skoly je Feditel.

2. Reditel Fidi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich préci pfi zajistovani funkci jednotlivych Gtvard. Koordinace
se uskuteiuje zejména prostrednictvim porad vedeni Skoly, pedagogické rady, metodickych sdruzeni a pfedmétovych
komisi.

3. Jedna ve vsech zalezitostech jménem $koly, pokud neprenesl svoji pravomoc na jiné pracovniky v jejich pracovnich
naplnich.

4. Rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich, svéfenych $kole, o hlavnich otdzkach hospodareni, mzdové politiky a
zajistuje uginné vyuzivani prostfedkl hmotné zainteresovanosti k diferencovanému odménovani pracovnikd podle vysledku
jejich prace.

5. Schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvofi vystupy ze Skoly.

6. Reditel $koly pfi vykonu své funkce je dale opravnén pisemné povéit pracovniky $koly, aby &inili vymezené pravni akony
jménem Skoly. Schvaluje organizaéni strukturu Skoly a plan pracovnikl jednotlivych Gtvard, rozhoduje o zalezitostech koly,
které si vyhradil v ramci své pravomoci, odpovida za pInéni Ukol(i bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci; planuje, organizuije,
koordinuje a kontroluje Ukoly a opatfeni, sméfujici k zabezpeéeni ¢innosti 8koly v této oblasti.

Clének 6

Ostatni vedouci pracovnici Skoly

1. Vedoucimi zaméstnanci zaméstnavatele se rozuméji zaméstnanci, ktefi jsou na jednotlivych stupnich fizeni
zaméstnavatele opravnéni stanovit a ukladat podfizenym zaméstnanctm pracovni Ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat
jejich praci a davat jim k tomu Ucelu zavazné pokyny.

2. Vedouci pracovnici reprezentuji v internim styku Utvary, které Fidi a jednaji jejich jménem. V externim styku tak jednaji
pouze v rozsahu stanoveném pfislusnym pravnim pfedpisem a opravnénim, uvedenym v pracovni napini.

3. Vedouci pracovnici jsou povinni dodrZovat ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich norem a déle zejména
zajistit, aby pracovnici plnili Ukoly v€as a hospodarné, kontrolovat vécnou spravnost, hospodarskou odivodnénost a
zakonnost provedenych praci a optimalni vyuzivani provozniho zafizeni a veSkerého materialu, vytvaret pfiznivé fyzické i
psychické pracovni prostfedi, vést pracovniky k pracovni kazni, ocefiovat jejich iniciativy a pracovni Usili, vyvozovat
disledky z poru$eni pracovnich povinnosti.

4. Vedouci pracovnici se podileji zejména na planovani rozvoje Skoly, pfipravé, realizaci a hodnoceni Skolniho roku,
pfipravé, sledovani ¢erpani a uzavirani rozpoCtu, na racionalizaci fizeni $koly, na zpracovani podkladi pro materialy a
zpravy.

5. Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemného styku podle spisového fadu a predpisu o obéhu Uéetnich
dokladu, za vécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych materiali pfedkladanych Utvarem, za vyfizovani stiznosti,
oznameni a podnét, tykajicich se jejich Utvaru.

REDITEL statutarni zastupce $koly (R)

Rizeni a vedeni chodu &koly

Koordinace provozu Skoly — strategické planovani, vyhodnocovani

Rizeni ekonomického a personalniho chodu $koly — spoluprace s ekonomem $koly a vedoucimi pracovniky jednotlivych
UsekU

Koordinace grantové politiky Skoly, sponzoringu

Hledani zdroju a podpory v projektech podporenych z prostfedki ESF

Spoluprace se zfizovatelem, Skolskou radou, sdruZenim rodi¢d, podporovateli Skoly

Rizeni propagace (,PR") $koly — medializace

Rozvoj $kolni demokracie — Skolni parlament

Organizace dal$iho vzdélavani pedagogickych pracovnik(i (DVPP) jako doplitkova &innost skoly (DC) — akreditace,
vzdélavaci akce
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Koordinace tvorby evalua€nich nastroju, organizace vlastniho hodnoceni Skoly
Koordinace Udrzby a provozniho rozvoje Skoly, BOZP, PO, CO (spoluprace se Skolnikem)
Zajisténi zpracovani vykazl za organizaci

Spoluprace s projektem Pomahame $kolam k tspéchu a programem Reditel nazivo

ZASTUPCE REDITELE - zastupce statutarniho zastupce $koly (ZR 1.)

U
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Rizeni a vedeni chodu $koly, zastupuje Feditele $koly v dobé jeho nepFitomnosti ve $kole a ma podpisové pravo za
organizaci

Organizace pedagogickych rad a vychovnych komisi

Rizeni organizace pobytovych a $kolnich akci

Rizeni realizace ,Minimalniho preventivniho programu®, granty (spoluprace s preventistou a SPP)

Koordinace a realizace integracniho programu $koly a vjchovné poradenstvi (spoluprace s KP a SPP)

Rizenilvedeni, zaji$téni pedagogického rozvoje a fizeni chodu dkolni druziny (SD), détského klubu a studijniho centra
Rizenilvedeni, zajisténi pedagogického rozvoje a organizaéni zajisténi tymu asistentd pedagoga, tymu OMJ a dalsich
podpurnych profesi

Rizeni/vedeni a organiza¢ni podpora parovych ugitel

Rizenilvedeni, zajisténi pedagogického rozvoje a organizaéni podpora zaginajicich pedagogéi v ramci adaptaéniho
obdobi

Facilitace komunikacniho procesu mezi uciteli, uciteli a asistenty pedagoga, uciteli a parovymi uciteli....

Hospitacni a kontrolni ¢innost zejména u skupin pedagogu, kterym dava podporu

Spréava a vedeni Skolni matriky, pfijimani novych Zaka do 2. - 9.roénikl

Rizenilvedeni, zajisténi pedagogického rozvoje tfidnich ugitell

Zajisténi zpracovani vykazl za organizaci

ZASTUPCE REDITELE pro tvorbu, realizaci a autoevaluaci SVP (ZR II. - koordinator)
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Ugeni podle SVP — koordinace a metodické vedeni pedagogti

Rizenilvedeni a zaji$téni pedagogického rozvoje pedagogickych pracovniki

Viyhodnocovani ,pribéhl vyuky* (prace ucitele ve vyuéovaci hoding) a ,vysledkd uceni” (to, co je pozorovatelné na
Zakovi)

Hospitaéni a kontrolni innost ugitelt

Pedagogické vedeni zainajicich pedagogu také pfi spolupraci a vedeni parové vyuky

Organizace DVPP organizovaného na podporu pedagogického rozvoje ugitelti a realizace SVP, tedy vyuky, ktera ma
dopad na udeni zak

Organiza¢ni zajisténi Zapisu do 1. tfid, akce Skoly pro pfedSkolaky Hrajeme si na Skolu

Zajisténi zpracovani vykazll za organizaci

Koordinace Skolnich projektd, soutéZi a olympiad; testovani; adaptaCnich vyjezdd 1. roéniku

Pouzivani evaluaCnich nastroji (mapovani, sebehodnoceni zéka a hodnoceni utitele) - iniciace vzniku dalSich a
promény soucasnych nastroji pro vyhodnocovani

Organizacni zajisténi navétév skoly (pilotni 8koly PSU, zahraniéni navétévy pedagogu, zajemci z ostatnich $kol)
Koordinace a spoluprace s fakultami vzdélavajici budouci ucitele, zajistovani studentskych praxi a naslechu
Spoluprace s programem Ugitel nazivo

ZASTUPCE REDITELE pro zajisténi pedagogického provozu (ZR IIl.)

(3
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(3
(3
(3
(3
(3
(3

[

Rizeni/vedeni pedagogického provozu

Rizeni ginnosti vyucujicich ve vazbé na rozvrh hodin a zajisténi suplovani — rozvrh jeho stavba a priibé&zné tpravy
Spolupréce pfi organizovani pedagogickych rad

Kontrola vedeni a Uplnosti pedagogické dokumentace a vedeni pedagogU pfi jejich spravé

HospitaCni a kontrolni ¢innost stanovenych dozor(, pohotovosti a suplované vyuky

Ve spolupraci s asistentkou vedeni a HR pracovnici evidence DVPP

Spravce dochazky ucitell a parovych ucitelt

Evidence oCkovani a testovani na covid-19

Jazykova korekce vyroénich zprav, sbornikl a dalSich dokumentd spojenych s chodem $koly

Evidence Uspéchu zaka pfi Skolnich projektech, soutéZich a olympiadach

ZASTUPCE REDITELE pro inkluze a integraci (ZR IV.)
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Rizeni/vedeni Skolniho poradenského pracovisté

Rizeni tvorby a koordinace integraénich a inkluzivnich programa koly

Odborné vedeni tymu SPP (psychologi, specialnich pedagogt, asistent, asistent(i pedagoga, tymu OMJ a dalsich
podpurnych profesi)

Odborné vedeni, vycvik a podpora tfidnich uciteld a dal$ich pedagogu

Odborna garance a fizeni zpracovani materialli tykajicich se integrace zakl se specifickymi potfebami, zaku s odliSnym
matefskym jazykem

Rizeni diagnostiky tfidnich kolektivéi i jedincd, sledovani psychického vyvoje ditéte od predskolniho véku po odchod
na stfedni Skolu

Odborna podpora pfi jednani zakonnych zastupcl se zastupci Skoly

Spolupréce a komunikace za ZS Kunratice s odborniky mimo $kolu (PPP, détsky psychiatr, pediatr, OSPOD, SVP, atd)
Koordinator integrace zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zpracovani (spole¢né s TU a Sppg) pland
pedagogické podpory a individualnich vzdélavacich pland, kontrola pinéni IVP a sledovani pribéhu integrace

Klicovy pracovnik pro jednani se $kolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC) s nimiz konzultuje rozsah a miru
podplrnych opatfeni u integrovanych zaku

U
U

U

Skolni druzina a Skolni klub .
% Organizace $kolni druziny a 8kolniho klubu spada do kompetence zastupce feditele (ZR 1.).

Vedouci provozu skoly — hospodarka Skoly

Vede provozni usek Skoly, fidi préaci Skolnika a koordinuje udrzbu a uklid se spravcem Sportovniho arealu Skoly
Zajistuje organizaci Udrzby a uklidu Skoly

Soucasné vykonava pracovni naplii hospodéarky Skoly.

Zajistuje uklidové prostfedky pro provoz Skoly.

Spravuje majetek Skoly (pfesun &asti pracovni naplné hospodarky Skoly)

aroLN =

Skolni jidelna - vedouci SJ

1. Organizace stravovani Zakd a zaméstnancl

2. Vyroba svacin pro $kolni prodejnu, obCerstveni na akce Skoly ... — v pfipadé zajmu
3. Organizace stravovacich sluzeb — ,Vareni pfes ulici

4. Zajisténi komunitnich programd Skoly stravovacim servisem

Komunitni centrum - manager KC

Organizace STREDISKA VOLNEHO CASU - od 1.2.2009 ¢ast krouzki pod DDM Praha 10 — DUM UM.
Organizace ¢innosti divadelniho a péveckého souboru

Propagace - ,PR , SVC* a komunitnich program &koly

Kulturni akce pro déti, mladez i dospélé — komorni pofady, diskusni vecery, poslechova setkani, ..., divadlo, vystavy
Organizaéni zajisténi akci DVPP v ramci dopliikové ¢innosti Skoly

g =

Sportovni areal Skoly - manager SA

1. Organizace néjmu sportovni haly a venkovnich sportovist

2. Organizace jednorazovych sportovnich akci $koly, ..., ob&and

3. Zajisténi provozu odpoledni a vecerni vratnice

4. Propagace - ,PR* sportovnich akci Skoly

5. Organizace najmu uceben a jednorazovych akci $koly, ..., ob&anu

Skolnik

1. Organizace udrzby, uklidu a domovnické sluzby - fidi provozni zaméstnance
2. Technik BOZP, PO, CO

3. Dohled nad dodavatelsky realizovanou tdrzbou Skoly

4. Hlida hospodafeni s energiemi, pofizuje material na opravy
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Clanek 7

Organizacni a fidici normy

1. Skola se pfi své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organizadnimi smérnicemi, které tvofi soucasti organizaéniho Fadu
(smérnice upfesfiujici pedagogickou, ekonomickou, bezpeénostni ... ¢innosti Skoly).

Cast IV. Funkéni (systémové) élenéni - komponenty

Clanek 8

Strategie Fizeni

1. Kompetence pracovniku v jednotlivych kli¢ovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich naplnich.

2. Pracovni napiné jsou Clenény tak, aby z nich vyplyvalo: zafazeni do platové tfidy, kliCové oblasti pracovnich Cinnosti
zaméstnance, komu je pracovnik pfimo podfizen, jaky Utvar (které pracovniky) fidi a v jakém rozsahu o ¢em sam rozhoduie,
aniz by musel ziskat souhlas nadfizeného pracovnika, co pfedklada k rozhodnuti nadfizenému pracovnikovi, v jakém
rozsahu jedna jménem Skoly v externich vztazich, jaka mimofadna opatfeni ma ve své plisobnosti.

3. Jednotlivé Utvary pracuji samostatné v rozsahu kompetenci stanovenych v pracovni naplni vedouciho utvaru.

Clének 9

Finanéni fizeni

1. Ve Skole je od 1.4.2009 zfizena funkce ekonoma Skoly na tfeti stupni fizeni, je tedy na stupni fizeni zastupct feditele
Skoly. Ekonomka Skoly sestavuje rozpocet 8koly a hlida jeho Cerpani. Metodicky vede ekonomicky Usek Skoly. S Feditelem
Skoly povoluje ¢erpani z rozpoctu Skoly.

2. Ugetni agendu vede v plném rozsahu Uéetni a ekonomicka referentka skoly.

3. Finalni zpracovani mezd je zajisténo dodavatelsky firmou.

Clének 10

Personalni Fizeni

1. Personalni agendu vede v plném rozsahu asistentka vedeni Skoly, ktera ma v své pracovni naplni oblast HR a ¢ast
projektového managementu $koly.

2. Administrativné zajistuje pfijimani novych pracovnik(. Diléi Ukony zajistuje Feditel, jeho zastupci a ekonomka Skoly.

3. Zajistuje sledovani platovych postupt a narokd pracovnikd.

4., Zpracovani mezd zajistuje dodavatelska firma.

Clének 11

Materialni vybaveni

1. O nékupu hmotnych prostfedkl rozhoduje na navrh vedoucich Utvaru feditel Skoly.

2. Vstupni evidenci nové pofizeného majetku provadi majetkarka skoly.

3. Za ochranu evidovaného majetku odpovidaji spravci sbirek na zakladé povéfeni feditelem.

4. Sklad ugebnic a sklad $kolnich potfeb spravuje zastupce feditele ZR |.

5. Odpisy majetku se fidi metodikou zakona €. 586/1992 Sb. o danich z pfijmu - viz vnitfni norma.

Clének 12
Rizeni vychovy a vzdélavani
% Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se fidi platnymi Skolskymi pfedpisy a vnitinim Fadem Skoly.

Clének 13

Externi vztahy

1. Navenek zastupuiji 8kolu pfedevsim jeji vedouci pracovnici, tj. feditel, zastupci feditele. Ostatni zaméstnanci pak v ramci
svych pracovnich naplIni — bezpec€nostni technik, preventista socialné patologickych jev(, vychovny poradce.

2. Ve styku s rodici Zakd jednaji jménem Skoly rovnéz ucitelé a vychovatelé Skoly.

3. Rozsah zmocnéni pro jednani jménem $koly v externich vztazich je stanoven v pracovnich naplinich pracovniku.
Podpisove pravo za organizaci ma feditel - statutarni organ Skoly a zastupce feditele — zastupce statutarniho organu skoly
(ZR1).
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Cast V. Pracovnici a ocefiovani prace

Clanek 14
Vnitini principy fizeni a ocefiovani

1. Zafazovani a ocefovani pracovnikl se obecné Fidi zakonem ¢&. 262/ 2006 Sb. zakonikem prace v platném znéni.

Podrobnosti jsou stanoveny ve Vnitinim platovém pfedpisu Skoly.

Clének 15
Prava a povinnosti pracovnikl

1. Jsou dana zakonikem prace, Skolskym zakonem, vyhlaSkou o zakladnim vzdélavani, pracovnim fadem a dal§imi obecné

zavaznymi pravnimi normami.

Cast VI. Komunikaéni a informaéni systém

Clének 16

Komunikaéni systém

1. Zaméstnanci maji pfistup k vedoucim pracovnikim denné.

2. Zalezitosti, které nesnesou odkladu a vyzaduji zasahu vedouciho pracovnika, nebo
hrozi-li nebezpeCi z prodleni, je tfeba vyfidit okamZité bez ohledu na stanovenou dobu
pro styk s vedoucim pracovnikem.

Clanek 17

Informaéni systém

1. Informace vstupujici do 8koly pfichazi k fediteli prostfednictvim kancelafe Skoly.
Reditel rozhodne, komu bude informace poskytnuta, pipadné kdo zéleZitost nebo jeji
Cast zpracuije.

3. Informace, které opousti Skolu jako oficialni stanovisko Skoly, musi byt podepsany

feditelem nebo jim povéfenym zastupcem.
4. Informace, které jsou potfebné pro vétsi pocet pracovnikl se zvefejfiuji v
tydennim planu Skoly, na informacni tabuli ve sborovné, pfipadné v provozni a

pedagogické radeé.

5. Vlyhlaovani vnitfnich smérnic a pfedpisU je provadéno vyhlasenim na pedagogické

¢i provozni poradé.

Clanek 18

Vedouci pracovnici a jejich kompetence.

Reditel $koly se stava managerem,
pedagogickym lidrem a vytvafi si
svlj tym fizeni a vedeni. Ma
souCasné supervizni a koordinaéni roli.
Viymu fizeni a vedeni Skoly jsou
zastoupeni vSichni, ktefi se podili na
fizeni a vedeni dal$ich lidi ve Skole,
nebo ktefi néco vyznamné koordinuji
(napf. vychovny poradce). Reditel musi
se svym tymem pravidelné pracovat,
planovat a vyhodnocovat. Velikost
Skoly vyzaduje podporovat rozvoj lidrl
na vSech Urovnich. DlleZita je podpora
formalnich lidrd (vedeni Skoly), tak
ucitelskych lidr0, ktefi se stavaji
podporovateli  svych  kolegd na
symetrické drovni (vztah uditel-ucitel,
ucitel-mentor). Cilem této podpory je,

Stupné fizeni

..... F'

----- SRozwha |
——————— suplovan/

pobytovycha
Mirksho
Sholnich, okl

Brogramu’ R

Cw . [ veenipode SvP orba (e
S Fackmatowinte ) | - voordinace o Ui, ot
rograme oty @ matodices va.

Organtzace Soinich O
Zaklad orolekid. 30ut82 ‘
hlavn{&innost Skoly |  elymekid < SOPTEK +

rganlz.
DVPP na
podor e
3p@sni Zacl Sve

Reditel $koly

ZR 1.

ZRII.

ZR Il

ZRIV.

Ekonomka Skoly

— ] — ] —

Ugetni

Ekonomicka referentka

Vedouci provozu Skoly

Skolnik

Spravce sportovniho arealu Skoly

Manager komunitniho centra

Vedouci 8J

Hlavni kucharka
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jak je patrné z vize $koly, ZAK a jeho ugeni, spokojenost, radost ...

Reditel $koly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 4. stupefi Fizeni - statutami organ, Fidi vedouci
zaméstnance na 3. stupni fizeni —zastupce feditele Skoly a ekonomku Skoly.

Zastupkyné feditele ZRJ., vedouci zaméstnanec podle §124, odst 3 ZP, 4. stuperi fizeni - fidi vedouci zaméstnance
jednotlivych useku Skoly. Ridi a kontroluje praci pedagogl ve vztahu k zajiSténi pedagogického provozu $koly.

Zastupkyné feditele ZRl. az IV. - vedouci zamestnanec podle §124, odst 3 ZP, 3. stupen fizeni - fidi a koordinuje tvorbu
a zavadéni SVP, fidi vedouci metodickych skupin. Ridi a kontroluje praci pedagogu. Odpovidaji za vedeni pedagogické
dokumentace. Ridi SPP. Podrobné vyse.

Vedouci vychovatelka Skolni druziny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst 3 ZP, 2. stupef fizeni - fidi a kontroluje
praci podfizenych zaméstnancl - celkem 5 vychovatelek Skolni druziny. /Funkce doposud neni ustanovena — Cinnost
vychovatelek fidi ZR I./.

Manager komunitniho centra - vedouci zameéstnanec podle §124, odst 3 ZP, 2. stupen fizeni - fidi Cinnost z&jmovych
utvard Skoly a koordinuje mimoskolni akce /najmy, DVPP, akce/. Jeji aktivita je hrazena z prostredkd DC. Od 1.2.2009 Cast
krouzku SVC prechazi pod DDM Praha 10.

Vedouci $kolni jidelny vedouci zaméstnanec podle §124, odst 3 ZP, 2. stupei fizeni - fidi ¢innost zaméstnanci Skolni
kuchyné. Nese plnou odpovédnost za chod $kolni kuchyné, a to jak v HC tak v DC.

Skolnik - vedouci zaméstnanec podle §124, odst 3 ZP, 1. stupefi fizeni - fidi a kontroluje praci provoznich zaméstnanc -
5 uklize¢ek, domovnice a vrétny.

Spravce sportovniho arealu Skoly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst 3 ZP, 1. stupef Ffizeni - fidi Cinnost
sportovnich akivit Skoly a koordinuje mimoskolni sportovni akce /najmy, DVPP v oblasti sportu .../. Jeho aktivita je hrazena
z prostredkld VHC.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérmice je statutarnim orgdnem Skoly povéfen zaméstnanec: Mgr. Jitka
Kopacova

2. Zruduje se pfedchozi znéni této smérnice - Organizacni fad ze dne 28. 12. 2005 a 1.9.2014. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se Fidi Spisovym a skartacnim fadem $koly.

3. Smémice nabyva Ucinnosti dnem : 1.9.2022

V Praze dne 1.9.2022

Ing. Bc. Vit Beran
feditel Skoly
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Pfiloha ¢. 1
Prehled vnitinich predpist, smérnic a dalSich internich dokument( vydanych feditelem organizace:

SMERNICE A METODICKE DOKUMENTY

Sarwbd~

o N

9.

10.
1.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

Organizaéni fad ZS Kunratice

Provozni fad Z8 Kunratice

Skolni Fad Z8 Kunratice

Rad $kolni druziny a $kolniho klubu v ZS Kunratice

Skolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani ,Komunikace — Uéeni — Kooperace® (, KUK¥)
Pravidla hodnoceni vysledki vzdélavani zaka v souladu se Skolnim vzdélavacim programem pro zakladni
vzdélavani "KUK"

Smérnice Feditele $koly k dal$imu vzdélavani pedagogickych pracovniki v ZS Kunratice

Rady odbornych uéeben

Prava a povinnosti zaméstnanct ZS Kunratice - PRACOVNI NAPLNE

Smérnice pro poskytovani informaci v ZS Kunratice

Spisovy a skartaéni fad - ZS Kunratice

Metodicky pokyn feditele Skoly k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaki a studentu pfi vychové
a vyuéovani v Z8 Kunratice

Pouceni o pravidlech bezpeéného chovani

Metodicky pokyn Osnovy pouéeni o bezpeénosti a ochrané zdravi

Metodicky pokyn ke $kolnim vyletim

Metodicky pokyn k organizaci Skoly v pfirodé a ozdravnych pobytii

Metodicky pokyn k organizaci Lyzaiského vycvikového zajezdu

Vnitini platovy predpis - vnitini norma

SKOLNi JIDELNA

19.
20.
21.
22,
23.

v

PP

24,
25.
26.

Organizaéni fad Skolni jidelny pfi ZS Kunratice

Provozni fad Skolni jidelny pfi ZS Kunratice

Vnitfni fad Skolni jidelny pfi Z§ Kunratice

Réd Skolni jidelny pfi ZS Kunratice - nahradni stravovani
Sanitaéni fad Skolni jidelny pfi Z$ Kunratice

Skolni poradenské pracovisté ZS Kunratice
Minimalni preventivni program Zakladni skola Kunratice
Metodicky pokyn MSMT k reSeni Sikanovani ve Skolach a Skolskych zafizenich

EKONOMICKE SMERNICE

27.
28.
29.

Smérnice o vystavovani, schvalovani a obéhu ucetnich dokladt
Smérnice o zabezpec€eni vnitiniho kontrolniho sytému v ZS Kunratice
Smérnice o dopliikové — hospodarskeé ¢innosti Skoly ZS Kunratice
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