JAK ZISKAT MICROSOFT OFFICE?

Jednoduchy navod, jak si mze kazdy student nasi Skoly zadarmo nainstalovat balicek MS Office. Bali¢ek bude
aktivni po dobu studia na Z$ Kunratice.

Instalace obsahuje: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Publisher, Outlook, Skype pro firmy, OneDrive
pro firmy s kapacitou 50GB

POSTUP:

1. Prihlaste se do skolniho emailu na outlook.com/zskunratice.cz nebo proklikem ze $kolnich stranek.
2. Po prihlaseni kliknéte na 9 tecek vlevo nahofre. (viz obrazek)
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3. Vyberte moznost Office 365
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4. Na pravé strané uvidite tlacitko , Nainstalujte si Office”. Po jeho rozkliknuti a vybrani , Aplikace Office
365" se do pocitace stahne instalacni soubor. (viz obrazky)

Nainstalujte si Office

Aplikace Office 365
@ u @ 4 Zahrnuje aplikace Outlook, OneDrive for
Business, Word, Excel, PowerPoint a dalsi.
PowerPoint OneNote SharePoint Dalsi mozZnosti instalace
BN Umoznuje vybrat jiny jazyk nebo nainstalovat

daldi aplikace, ktere jsou k dispozici v ramci
predplatného.
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5. Otevrenim stazeného souboru mizete zacit stazeni a instalaci viech program z bali¢cku MS Office.
Instalace trva v zavislosti na rychlosti Vaseho internetu.

6. Pfiprvnim spusténi libovolného programu ze stazeného balicku budete vyzvani k pfihlaSeni. Pouzijte
k tomu Skolni email a heslo.

CASTO KLADENE DOTAZY:

e  MUZu si stdhnout MS Office na Macbook?

o Ano, jde stdhnout a instalovat na vSechny druhy zafizeni — tablety, chytré telefony a
samoziejmé pocitace s Windows i macOS. Pro tablety a chytré telefony hledejte ve Vasem
obchodé s aplikacemi.

e Na kolik zafizeni si mohu balic¢ek nainstalovat?
o Office si mUZete nainstalovat aZ do 5 pocitac¢li PC nebo Mac, 5 tabletli a 5 smartphond.
e Co kdyZz uz mam v PC predinstalovany jiny balicek MS Office. Staci mi pouze se pfihlasit?

o Bohuzel ne, doporucuji ptvodni balicek odinstalovat a poté nainstalovat novy podle tohoto
navodu.

e Jak dlouho budou aplikace funkéni, je néjaké ¢asové omezeni licence?

o Bali¢ek bude funkéni po dobu studia na Z5 Kunratice. Narok na pouzivani zanika s ukongenim
studia, respektive s odstranénim emailového uctu studenta.

e  PouZivam pocitac rodicl, ktefi maji Word nainstalovany, co mam délat?

o Nic, podékuj rodicim a pracuj @



